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I. HƯỚNG DẪN TIẾP CẬN PHẦN MỀM
I.1. HƯỚNG DẪN TẢI PHẦN MỀM VỀ MÁY TÍNH
Truy Cập Trang Chủ : http://fcs.com.vn/ 
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Bạn Chọn Bên Phần DownLoad  để download các gói phần mềm và .NetFramwork :
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 Sau Khi DownLoad Xong  Chọn Đường Dẫn Chứa File Cài Đặt

Click vào file cài đăt .Net Framwork 2.0 để cài đặt trước , Nhấn Next=>Finish .
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Click vào file cài đặt phần mềm FPT.TQDT nếu cài đặt khai điện tử .
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· Nhấn Đồng ý nếu hiện ra thông báo !
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I.2. CẤU HÌNH THÔNG SỐ KÊ KHAI HẢI QUAN CHO PHẦN MỀM FPT.TQDT– KÊ KHAI HẢI QUAN ĐIỆN TỬ
Chọn Hệ Thống => Chọn 2. Cài Đặt Thông Số Khai Báo Và Ghi Các Thông Tin Như Trong Hình Nhấn Ghi .
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Sau khi cài đặt thêm doanh nghiệp thành công bạn tiến hành cài đặt thông số khai báo 

Chọn Hệ Thống =>3.Cài Đặt Thông Số
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 I.3. Ý NGHĨA THÔNG TIN CẤU HÌNH
- Chi cục hải quan tiếp nhận: là chi cục Hải quan mà bạn sẽ khai báo tới. Chọn từ danh sách liệt kê hoặc gõ mã nếu bạn nhớ mã. Ngay khi bạn chọn Chi cục Hải quan, lập tức địa chỉ IP của Cục Hải quan tương ứng sẽ được phần mềm tự động cài đặt (nếu máy đang có Internet)

- Nếu máy tính có Internet mà địa chỉ IP không hiện ra nghĩa là Cục Hải quan đó chưa triển khai khai báo từ xa bằng phần mềm cài đặt phía doanh nghiệp hoặc thông tin chưa kịp update từ Server. Bạn có thể đổi lại địa chỉ IP này nếu muốn trong tình huống dùng IP dự phòng.

- Tên doanh nghiệp khai báo: Bạn chọn từ danh sách hoặc gõ Mã số thuế XNK vào ô bên dưới. Nếu tên doanh nghiệp không có nghĩa là bạn chưa cập nhật vào "Doanh nghiệp xuất nhập khẩu". Bạn phải mở chức năng [Danh mục chuẩn]>>[Doanh nghiệp xuất nhập khẩu] để cập nhật doanh nghiệp trước khi Cài đặt thông số khai báo.

* Chi cục Hải quan (VD: C51C) và Mã số XNK (VD:0100101308) là 1 CẶP THÔNG TIN quan trọng xác định vùng dữ liệu lưu trữ. Khi bạn đổi sang mã số XNK khác hoặc mã Chi cục khác thì chỉ nhìn thấy dữ liệu nằm trong vùng thông tin của cặp thông tin mới. Riêng với phần khai kinh doanh thì bạn vẫn nhìn thấy nếu chỉ khác Mã Chi cục mà vẫn giống Mã số XNK để bạn tiện khai báo 1 tờ khai cho nhiều Chi cục khác nhau.

- Sử dụng số lẻ: tùy theo loại hình kinh doanh, loại mặt hàng mà bạn chọn số lẻ khác nhau cho chính xác. Nếu là sắt thép tính KG thì chỉ cần 2 số lẻ, tính TAN thì phải cần 4 số. Nếu là Vàng, Bạc thì nên tối đa 8 số (chú ý: lớn hơn 8 số sẽ bị cắt lại chỉ còn 8 số)

- Căn lề in tờ khai: Tờ khai được in lên Excel, mỗi loại máy in khi in dữ liệu ra giấy thường có kích thước lề không giống nhau. Thông tin này nhằm giúp cho việc căn chỉnh lề giấy được chính xác nhất. Bạn chỉ cần thiết lập 1 lần duy nhất cho tiêu chí này.

- Sử dụng danh mục HS: cho phép tùy biến kích thước mã HS là 8 số hay 12 số (một số hàng xóa xuất xứ Nhật Bản) hoặc lớn hơn

- Địa chỉ IP của Hải quan: là địa chỉ mà hệ thống tiếp nhận của Hải quan Chi cục bạn đang khai báo đến, hệ thống tự nhận dạng được.

- User kết nối, Password kết nối: là tên và mật khẩu kết nối đến Hải quan, thông tin do Hải quan nơi bạn khai báo cung cấp cho bạn khi bạn đăng ký khai báo với Cục Hải quan thông qua 1 phiếu đăng ký do Cục Hải quan đó quy định.

- Sao lưu dự phòng: Do tên và mật khẩu Hải quan cung cấp thường dài và khó nhớ, phần mềm cung cấp chức năng này để bạn sao lưu thông tin này lên Internet. Bạn phải nhập mã bảo vệ khi sao lưu và nhớ mã bảo vệ khi phục hồi lại. Khi đã sao lưu thành công, cho dù sau này mất phần mềm, phải tải mới hoàn toàn từ Internet thì bạn cũng dễ dàng khôi phục lại được tên và mật khẩu kết nối mà không cần phải nhớ.

- Proxy: phần mềm tự động phát hiện và tìm đường ra Internet thông qua dò Proxy
II. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG FPT.TQDT – KÊ KHAI HẢI QUAN ĐIỆN TỬ
II.1. HƯỚNG DẪN KÊ KHAI LOẠI HÌNH KINH DOANH
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Hình II.2 Loại hình kinh doanh

Để làm việc với loại hình kinh doanh, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 3 (Loại Hình Kinh Doanh) để chọn thao tác mà bạn muốn thực hiện (Quản lý chứng từ hàng Kinh doanh, Hồ sơ Hải quan hàng Nhập khẩu KD Đăng ký nhanh tờ khai Nhập KD, …)

II.1.1. NHẬP LIỆU DANH MỤC MẶT HÀNG XUẤT NHẬP KHẨU

Để nhập liệu cho danh mục mặt hàng xuất khẩu, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 3 (Loại Hình Kinh doanh) chọn mục 2 Danh mục Mặt hàng XNK
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Hình II.1.1.1 Danh mục mặt hàng xuất/nhập khẩu

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho sản phẩm: Mã Hàng, Tên Hàng, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), Xuất Xứ, Lượng, ĐVT (đơn vị tính), Đơn Giá, Trị Giá, thuế suất các loại. (khung ghi chú màu đỏ)

Sau khi nhập xong danh mục sản phẩm bạn nhấn nút Ghi để lưu danh mục sản phẩm (khung ghi chú màu xanh)
Để xóa sản phẩm nào đó, bạn chọn sản phẩm rồi nhấn nút Xóa Hàng (khung ghi chú màu tím)
Bạn có thể  nhập nhanh danh mục sản phẩm bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu cam)

-  Nhấn phím F5: nhân bản sản phẩm bạn đang chọn thành hai sản phẩm.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục sản phẩm từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa sản phẩm bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách sản phẩm.


- Nhấn phím F12: xuất danh mục sản phẩm ra file excel.

II.1.2. NHẬP LIỆU TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH

Để nhập liệu cho tờ khai nhập Kinh doanh, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 3 (Loại Hình Kinh Doanh) chọn mục 5 Đăng ký nhanh tờ khai nhập KD
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Hình II.1.2.1 Tờ khai nhập khẩu Kinh Doanh

Bạn chọn tab Thông tin Tờ khai để nhập thông tin cơ bản cho tờ khai (khung ghi chú màu đen).

Bạn chọn tab Danh sách Hàng để nhập thông tin hàng hóa cho tờ khai (khung ghi chú màu tím).

Bạn chọn tab Hồ sơ chứng từ để kiểm soát, thêm, sửa, xóa thông tin các loại chứng từ (Hợp đồng thương mại, Hóa đơn thương mại, File đính kèm, …), bạn tham khảo phần II.1.2.2 để tìm hiểu cách quản lý các chứng từ (khung ghi chú màu xanh da trời).

Bạn nhấn nút Thêm mới để thêm mới một tờ khai (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Tìm tờ khai để chọn tờ khai bạn muốn làm việc trong danh sách tờ khai (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Ghi để lưu thông tin tờ khai (khung ghi chú màu vàng).

Bạn nhấn nút Xóa để xóa tờ khai đang xem (khung ghi chú màu xanh lá cây).

Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Khai Hải Quan, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.1.3.1 (khung ghi chú màu hồng).
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Hình II.1.2.2 Lỗi khi nhập liệu chứng từ trước khi tạo tờ khai

Việc đầu tiên bạn cần phải làm là nhập liệu thông tin cho tờ khai, sau đó lưu tờ khai (bằng cách nhấn nút Ghi) và tiến hành nhập liệu cho các chứng từ khác, nếu bạn chưa lưu tờ khai chương trình sẽ không cho phép bạn nhập liệu cho các chứng từ khác
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Hình II.1.2.2 Lỗi ghi tờ khai nhập khẩu Kinh doanh

Khi nhấn nút Ghi, nếu bạn chưa nhập đủ tiêu chí chương trình sẽ tự động báo lỗi cho bạn. Khi đó bạn cần phải nhập đầy đủ thông tin ở các mục có dấu sao (*) màu đỏ và sau đó nhấn nút Ghi để lưu kết quả lại.

II.1.2.1. NHẬP LIỆU HÀNG HÓA CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.1.1 Nhập liệu hàng hóa cho tờ khai nhập Kinh doanh

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2. để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)
-  Nhấn phím F2: lấy từ tờ khai cũ (tương đương với chức năng  1- Tờ khai ở khung ghi chú màu đỏ

-  Nhấn phím F4: Chuyển tab, chuyển sang một tab khác.

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ danh mục (tương đương với chức năng xóa 5- Chọn hàng từ / 6.Chọn từ danh mục ở khung ghi chú màu đỏ).
-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).

-  Nhấn phím F12: xuất danh mục sang file excel.
II.1.2.2. NHẬP LIỆU CHỨNG TỪ CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
Có 2 cách để bạn nhập liệu chứng từ cho tờ khai: chọn từ chứng từ đã có sẵn hoặc thêm mới chứng từ từ giao diện thông tin tờ  khai ứng với từng trường hợp bạn nhấn nút Chọn hoặc Thêm (tham khảo hình II.1.2.2.1 và II.1.2.2.2)
Bạn lưu ý: để thuận tiện trong việc khai báo dữ liệu lên hải quan, trong tất cả các chứng từ bạn phải nhập mã hàng mặc dù mã hàng không bắt buộc nhập.
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Hình II.1.2.2.1 Thêm mới chứng từ (Ex: giấy phép)
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Hình II.1.2.2.2 Chọn chứng từ đã tạo trước đó ( Ex: hóa đơn)
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Hình II.1.2.2.3 Thêm mới các loại chứng từ

Ngoài 2 cách trên, bạn cũng có thể thêm mới chứng từ bằng cách chọn tab Hồ sơ chứng từ, nhấn vào nút Thêm (khung ghi chú màu xanh) sau đó chọn loại chứng từ bạn muốn thêm (khung ghi chú màu đỏ).
II.1.2.2.1. NHẬP LIỆU HỢP ĐỒNG CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.1 Chi tiết nội dung hợp đồng

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho hợp đồng:


Số HĐ: số hợp đồng.


Ngày Ký HĐ: ngày ký hợp đồng.


Ngày HH/GH: ngày hết hạn / ngày gia hạng. Bạn lưu ý là ngày hết hạn hợp đồng phải lơn hơn ngày hiện tại và ngày gia hạn hợp đồng phải lớn hơn ngày hết hạn hợp đồng.


Đồng tiền thanh toán: loại tiền bạn giao dịch với đối tác ( USD, VNĐ, …)


Phương thức TT: phương thức thanh toán.


Điều kiện GH: điều kiện giao hàng.


Nơi giao hàng: địa điểm giao dịch hàng hóa với đối tác.


Tổng trị giá: tổng trị giá của hàng hóa.. Mục này bạn không cần ghi, mặc định khi bạn thêm hàng hóa vào hợp đồng thì chương trình sẽ tự tính.



Nước XK: nước xuất khẩu.


Mã, tên đối tác nước ngoài: bạn có thể đánh mã đối tác vào sau đó chương trình tự động đưa ra tên đối tác ứng với mã bạn đánh hoặc bạn chọn tên đối tác sau đó chương trình tự động đưa ra mã đối tác ứng với mã đối tác. Bạn cũng có thể chọn đối tác bằng cách nhấn vào nút  cộng (+)  - tham khảo phần II.1.2.2.1.1 để biết thêm (khung ghi chú màu hồng)

Muốn xóa dòng hàng của hợp đồng, bạn chọn dòng hàng sau đó nhấn nút F8 để xóa một trong các dòng hàng (khung ghi chú màu đỏ cây) hoặc bạn nhập chuột phải chọn 2-Xóa bỏ hàng này (khung ghi chú màu cam), nếu bạn chọn chức năng 3-Xóa bỏ toàn bộ dòng hàng thì sẽ  xóa toàn bộ dòng hàng trong hợp đồng.(khung ghi chú màu vàng)

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đen)

- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2 để biết thêm thông tin).


- 2. Hợp đồng cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các hợp đồng đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).


- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ các hóa đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).


- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).


- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).


- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hợp đồng bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đỏ)

-  Nhấn phím F5: : nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hợp đồng cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /2-Hợp đồng cũ ở khung ghi chú màu đen).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu vàng).
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Hình II.1.2.2.1.2 Cảnh báo khi lưu hơp đồng

Khi bạn nhấn nút Ghi HĐ (ghi hợp đồng) chương trình sẽ hỏi bạn có muốn lưu hợp đồng vào danh sách hợp đồng hay không, nhấn Có nếu bạn muốn lưu và Không nếu bạn không muốn lưu (khung ghi chú màu đỏ).

II.1.2.2.1.1. CHỌN ĐỐI TÁC CHO HỢP ĐỒNG TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.1.1 Chọn đối tác cho hợp đồng trong tờ khai nhập Kinh doanh

Bạn double click (click 2 lần liên tiếp) vào tên của đối tác trong danh sách đối tác rồi nhấn nút Ghi nếu đối tác bạn cần nhập nằm trong danh mục đối tác

Bạn điền các thông tin của đối tác vào các mục tương ứng sau đó nhấn nút Ghi nếu  đối tác bạn cần thêm không có trong danh mục đối tác

II.1.2.2.1.2. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ TỜ KHAI TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.2.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ tờ khai trong tờ khai nhập Kinh doanh
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).
II.1.2.2.1.3. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ HỢP ĐỒNG CŨ TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.3.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ hợp đồng cũ trong tờ khai nhập Kinh doanh
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.1.2.2.1.4. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ HÓA ĐƠN TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.4.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ hóa đơn trong tờ khai nhập Kinh doanh
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.1.2.2.1.5. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ GIẤY PHÉP TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.5.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ giấy phép trong tờ khai nhập Kinh doanh
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.1.2.2.1.6 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ VẬN ĐƠN TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.6.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ vận tải đơn trong tờ khai nhập Kinh doanh
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).
II.1.2.2.1.7 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ DANH MỤC TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.1.7.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ danh mục trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.1.2.2.2 NHẬP LIỆU HÓA ĐƠN CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.2.1 Chi tiết nội dung hóa đơn

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho hóa đơn:


Số hợp đồng: bạn chọn hợp đồng trong danh mục hơp đồng


Ngày ký: ngày ký hợp đồng, khi ban chọn hợp đồng chương trình sẽ tự động đưa lên ngày ký hợp đồng, bạn không cần phải nhập


Số hóa đơn: số hóa đơn.


Ngày Hđơn: ngày lập hóa đơn.

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)

- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2 để biết thêm thông tin).


- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ các hợp đồng đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).


- 3.Hóa đơn cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các hóa đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).


- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).


- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).


- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.


- Nhấn phím F6: chọn hàng từ hóa đơn cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /3-Hóa đơn cũ ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hợp đồng (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /2-Hợp đồng ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
II.1.2.2.3 NHẬP LIỆU VẬN TẢI ĐƠN CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.3.1 Chi tiết nội dung vận tải đơn

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho vận tải đơn

Nếu hàng không có số Cont thì bạn check vào mục hàng lẽ (khung ghi chú màu xanh).

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các vận tải đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

II.1.2.2.4 NHẬP LIỆU GIẤY PHÉP CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.4.1 Chi tiết nội dung giấy phép xuất nhập khẩu

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho giấy phép
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép cũ: lấy dach sách hàng hóa từ các giấy phép đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)
-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ giấy phép cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /4-Giấy phép cũ ở khung ghi chú màu đỏ).

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
II.1.2.2.5 NHẬP LIỆU GIẤY C/O (GIẤY CHỨNG NHẬN XUẤT XỨ) CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.5.1 Chi tiết nội dung giấy C/O

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho giấy C/O
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu xanh)
-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

- Nhấn phím F6: copy hàng từ tờ khai

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ C/O cũ (tham khảo phần II.1.2.2.5.1 để biết thêm thông tin).

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.1.2.2.5.2 Cảnh báo khi lưu C/O

Khi bạn nhấn nút Ghi C/O chương trình sẽ hỏi bạn có muốn lưu C/O vào danh sách C/O hay không, nhấn Có nếu bạn muốn lưu và Không nếu bạn không muốn lưu (khung ghi chú màu đỏ)
II.1.2.2.5.1 CHỌN HÀNG HÓA CHO C/O TỪ C/O CŨ TRONG TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.5.1.1 Chọn hàng hóa cho C/O từ C/O cũ trong tờ khai nhập Kinh doanh

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào C/O bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào C/O (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ). 

II.1.2.2.6 NHẬP LIỆU TỜ KHAI TRỊ GIÁ CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.5.2 Thông báo khi tạo tờ khai trị giá

Khi bạn nhấn nút thêm tờ khai trị giá chương trình sẽ đưa ra thông báo cho bạn biết chương trình sẽ tự đồng tạo tờ khai dựa vào thông tin trên tờ khai, nhấn Có nếu bạn đồng ý và Không nếu bạn muốn hủy tạo tờ khai trị giá
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Hình II.1.2.2.5.2 Tờ khai trị giá

Nội dung tờ khai trị giá đã được chương trình tự động tạo, bạn chỉ cần kiểm tra lại và nhấn nút Ghi TKTG (ghi tờ khai trị giá) để lưu tờ khai trị giá (khung ghi chú màu đỏ).
II.1.2.2.7 THÊM FILE ĐÍNH KÈM HỒ SƠ CHO TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH
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Hình II.1.2.2.7.1 Tạo file đính kèm
Để chỉnh sửa danh sách file đính kèm bạn thực hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)
-  Nhấn phím F7: thêm file đính kèm.

-  Nhấn phím F8: xóa file đính kèm bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách file đính kèm.

Bạn chú ý: tổng dung lượng của tất cả các file không quá 2MB, nếu lớn hơn rất dễ xảy ra lỗi hoặc không gửi được tờ khai (nếu tổng dung lượng lớn hơn 2MB, chương trình sẽ hiện thông báo như hình II.1.2.2.7.2). Để thay đổi kích thước bạn nhấn vào link Hướng dẫn thay đổi kích thước file ảnh để được hướng dẫn, khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.1.2.2.7.3).
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Hình II.1.2.2.7.2 Cảnh báo khi tổng dung lượng file đính kèm lớn hơn 2MB
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Hình II.1.2.2.7.3 Hướng dẫn thay đổi kích thước file đính kèm (nếu là file hình ảnh)
II.1.3. KHAI TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH LÊN HẢI QUAN
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Hình II.1.3.1 Khai tờ khai nhập Kinh doanh

Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo tờ khai (khung ghi chú màu hồng).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu xanh).

Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các chứng từ chưa được khai báo, bạn chọn những chứng từ cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên chứng từ cần khai báo (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.2.2.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ sau đó tùy chỉnh lại nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.1.3.1để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu ). Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen)
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Hình II.1.3.2 Đang gửi dữ liệu lên Hải quan
Khi bạn nhấn nút đồng ý sau khi nhấn nút khai, chương trình sẽ hiện lên thanh tiến trình thông báo tiến trình gửi dữ liệu lên hải quan và nhận phản hồi từ phía hải quan.

II.1.3.1. MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH LÊN HẢI QUAN
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Hình II.1.3.1.1 Hải quan cấp số tiếp nhận
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Hình II.1.3.1.2 Hải quan từ chối vì thiếu file scan.
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Hình II.1.3.1.1 Hải quan cấp số tờ khai
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Hình II.1.3.1.1 Hải quan phân luồng
II.1.4. NHẬP LIỆU TỜ KHAI XUẤT KINH DOANH

Để nhập liệu cho tờ khai xuất Kinh doanh, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 3 (Loại Hình Kinh Doanh) chọn mục 6 Đăng ký nhanh tờ khai xuất KD
Hình thức nhập liệu cho tờ khai xuất Kinh doanh tương tự như hình thức nhập liệu cho tờ khai nhập Kinh doanh, bạn tham khảo phần II.1.2. NHẬP LIỆU TỜ KHAI NHẬP KINH DOANH để hiểu rỏ hơn.
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Hình II.1.4.1 Tờ khai xuất khẩu Kinh doanh
II.1.4.1 NHẬP LIỆU HÀNG HÓA CHO TỜ KHAI XUẤT KINH DOANH
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Hình II.1.4.1.1 Nhập liệu hàng hóa cho tờ khai xuất Kinh doanh
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.1.2.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.1.2.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.1.2.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.1.2.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.1.2.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)
-  Nhấn phím F2: lấy từ tờ khai cũ (tương đương với chức năng  1- Tờ khai ở khung ghi chú màu đỏ

-  Nhấn phím F4: Chuyển tab, chuyển sang một tab khác.

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hóa đơn (tương đương với chức năng xóa 5- Chọn hàng từ / 3.Hóa Đơn ở khung ghi chú màu đỏ).
-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách(F11) ở khung ghi chú màu đỏ).

-  Nhấn phím F12: xuất danh mục sang file excel.

II.2. HƯỚNG DẪN KÊ KHAI LOẠI HÌNH SẢN XUẤT XUẤT KHẨU
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Hình II.2 Loại hình nhập sản xuất xuất khẩu

Để làm việc với loại hình sản xuất xuất khẩu, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 4 (Loại Hình Nhập SXXK) để chọn thao tác mà bạn muốn thực hiện (Đăng ký danh mục Nguyên liệu, Quản lý chứng từ hàng SXXK, Hồ sơ Hải quan hàng Xuất khẩu SXXK, …)

II.2.1. NHẬP LIỆU DANH MỤC NGUYÊN PHỤ LIỆU NHẬP KHẨU
Để nhập liệu cho danh mục nguyên phụ liệu, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 4 (Loại Hình Nhập SXXK) chọn mục 1 Đăng ký danh mục Nguyên liệu
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Hình II.2.1.1 Nhập liệu danh mục nguyên phụ liệu

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho nguyên phụ liệu: Mã NPL (mã nguyên phụ liệu), Tên Nguyên Phụ Liệu, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), ĐVT (đơn vị tính), TS XNK(%) - thuế suất xuất nhập khẩu tính theo %. (khung ghi chú màu đỏ)

Sau khi nhập xong danh mục nguyên phụ liệu bạn nhấn nút Ghi NPL để lưu danh mục nguyên phụ liệu (khung ghi chú màu vàng)
Để xóa nguyên phụ liệu nào đó, bạn chọn nguyện phụ liệu rồi nhấn nút Xóa NPL (khung ghi chú màu xanh)
Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Khai HQ, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.2.1 (khung ghi chú màu hồng)

Bạn có thể  nhập nhanh danh mục nguyên phụ liệu bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)

-  Nhấn phím F5: nhân bản nguyên phụ liệu bạn đang chọn thành hai nguyên phụ liệu.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục nguyên phụ liệu từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa nguyên phụ liệu bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu.


-  Nhấn phím F12: xuất danh sách nguyên phụ liệu ra file excel (dùng trong trường hợp lưu trữ, in ấn).

Để kiểm soát trạng thái của các nguyên phụ liệu có trong danh mục, bạn tùy chọn ở các radio button (khung ghi chú màu tím)

-  Radio button Tất cả danh mục: xem tất cả nguyên phụ liệu có trong danh mục.


-  Radio button 1-Chưa khai báo: xem danh sách các nguyên phụ liệu chưa khai báo


- Radiobutton 2-Khai chưa có số tiếp nhận: xem danh sách các nguyên phụ liệu đã khai báo nhưng chưa có số tiếp nhận.


- Radio button 3-Khai đã có số tiếp nhận: xem danh sách các nguyên phụ liệu khai báo đã được cấp số tiếp nhận nhưng chưa được hải quan duyệt.


- Radio button 4- Khai hải quan đã duyệt: xem danh sách các nguyên phụ liệu khai báo đã được hải quan duyệt.

II.2.2. KHAI DANH MỤC NGUYÊN PHỤ LIỆU NHẬP KHẨU LÊN HẢI QUAN
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Hình II.2.2.1 Khai báo danh mục nguyên phụ liệu
Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo nguyên phụ liệu (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu tím)

Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các nguyên phụ liệu chưa được khai báo, bạn chọn những nguyên phụ liệu cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên nguyên vật liệu (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.2.2.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.2.2.1 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan.(khung ghi chú màu vàng)

Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen)

Với trường hợp bạn đã từng khai báo lên hải quan danh mục nguyên phụ liệu rồi, khi khai báo lên hải quan hải quan sẽ trả về kết quả như hình II.2.2.1.2, bạn cần phải tự duyệt danh mục về trạng thái hải quan đã duyệt bằng cách nhấn nút Tự Duyệt. Khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.2.3, bạn chọn trạng thái là hải quan đã duyệt rồi nhấn nút Ghi Kết Quả  (khung ghi chú màu xanh).
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Hình II.2.2.2 Thông báo kiểm tra dữ liệu truyền lên hải quan
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Hình II.2.2.3 Tự duyệt khai báo

II.2.2.1 MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI DANH MỤC NGUYÊN PHỤ LIỆU NHẬP KHẨU LÊN HẢI QUAN
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Hình II.2.2.1.4 Hồ sơ được cấp số tiếp nhận
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Hình II.2.2.1.2 Hồ sơ bị từ chối
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Hình II.2.2.1.3 Hồ sơ được phân luống vàng
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Hình II.2.2.1.4 Hồ sơ được duyệt
II.2.3. NHẬP LIỆU DANH MỤC SẢN PHẨM XUẤT KHẨU

Để nhập liệu cho danh mục nguyên phụ liệu, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 4 (Loại Hình Nhập SXXK) chọn mục 2 Đăng ký danh mục Sản phẩm
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Hình II.2.1.1 Nhập liệu danh mục sản phẩm

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho sản phẩm: Mã SP (mã sản phẩm), Tên Sản Phẩm, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), ĐVT (đơn vị tính), TS XNK(%) - thuế suất xuất nhập khẩu tính theo %. (khung ghi chú màu đỏ)

Sau khi nhập xong danh mục sản phẩm bạn nhấn nút Ghi SP để lưu danh mục sản phẩm (khung ghi chú màu vàng)
Để xóa sản phẩm nào đó, bạn chọn sản phẩm rồi nhấn nút Xóa SP (khung ghi chú màu xanh)
Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Khai HQ, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.4.1 (khung ghi chú màu hồng)

Bạn có thể  nhập nhanh danh mục sản phẩm bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)

-  Nhấn phím F5: nhân bản sản phẩm bạn đang chọn thành hai sản phẩm.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục sản phẩm từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa sản phẩm bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách sản phẩm.


-  Nhấn phím F12: xuất danh sách sản phẩm ra file excel (dùng trong trường hợp lưu trữ, in ấn).

Để kiểm soát trạng thái của các sản phẩm có trong danh mục, bạn tùy chọn ở các radio button (khung ghi chú màu tím)

-  Radio button Tất cả danh mục: xem tất cả sản phẩm có trong danh mục.


-  Radio button 1-Chưa khai báo: xem danh sách các sản phẩm chưa khai báo


- Radiobutton 2-Khai chưa có số tiếp nhận: xem danh sách các sản phẩm đã khai báo nhưng chưa có số tiếp nhận.


- Radio button 3-Khai đã có số tiếp nhận: xem danh sách các sản phẩm khai báo đã được cấp số tiếp nhận nhưng chưa được hải quan duyệt.


- Radio button 4- Khai hải quan đã duyệt: xem danh sách các sản phẩm khai báo đã được hải quan duyệt.
II.2.4. KHAI DANH MỤC SẢN PHẨM XUẤT KHẨU LÊN HẢI QUAN
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Hình II.2.4.1 Khai báo danh mục sản phẩm
Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo sản phẩm (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu tím).
Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các sản phẩm chưa được khai báo, bạn chọn những sản phẩm cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.2.2.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.2.4.1 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu vàng).

Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen).
Với trường hợp bạn đã từng khai báo lên hải quan danh mục sản phẩm rồi, khi khai báo lên hải quan hải quan sẽ trả về kết quả như hình II.2.4.1.2, bạn cần phải tự duyệt danh mục về trạng thái hải quan đã duyệt bằng cách nhấn nút Tự Duyệt. Khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.4.2, bạn chọn trạng thái là hải quan đã duyệt rồi nhấn nút Ghi Kết Quả  (khung ghi chú màu xanh).
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Hình II.2.4.2 Tự duyệt khai báo

II.2.4.1 MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI DANH MỤC SẢN PHẨM LÊN HẢI QUAN

[image: image58.png][Engiy

L




Hình II.2.2.1.4 Hồ sơ được cấp số tiếp nhận
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Hình II.2.2.1.2 Hồ sơ bị từ chối
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Hình II.2.2.1.3 Hồ sơ được phân luống vàng
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Hình II.2.2.1.4 Hồ sơ được duyệt
II.2.5. NHẬP LIỆU ĐỊNH MỨC SẢN XUẤT SẢN PHẨM
Trước khi thực hiện thao tác này, bạn phải tạo danh mục sản phẩm.

Để nhập liệu cho danh mục nguyên phụ liệu, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 4 (Loại Hình Nhập SXXK) chọn mục 3 Đăng ký định mức Sản phẩm
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Hình II.2.5 Nhập liệu danh mục định mức

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho định mức sản phẩm: Mã NPL (mã nguyên phụ liệu), Tên Nguyên Phụ Liệu, ĐVT (đơn vị tính) bằng cách nhấn chuột phải và chọn 1-Thêm Nguyên phụ liệu vào định mức (tham khảo cách thêm nguyên phụ liệu vào định mức ở mục II.2.5.1 thêm nguyên phụ liệu vào định mức sản phẩm) (khung ghi chú màu đỏ)
  Sau khi thêm được các nguyên phụ liệu cho định mức sản phẩm bạn nhập tiếp một số thông tin cho từng nguyên phụ liệu: Định Mức (định lượng cho mỗi nguyên phụ liệu), TLHH(%) – tỉ lệ hao hụt tính theo %. 
Sau khi nhập xong định mức từng nguyên phụ liệu cho sản phẩm bạn nhấn nút Ghi ĐM (ghi định mức) để lưu định mức cho sản phẩm , bạn lưu ý là sau khi bạn nhập xong định mức cho một sản phẩm bạn phải nhấn nút Ghi ĐM trước khi nhập định mức cho sản phẩm khác (khung ghi chú màu vàng)
Muốn xóa định mức của sản phẩm nào đó, bạn chọn sản phẩm sau đó chọn nguyên phụ liệu rồi nhấn nút Xóa NPL để xóa một trong các nguyên phụ liệu của định mức sản phẩm (khung ghi chú màu xanh lá cây) hoặc bạn nhập chuột phải chọn 4-Xóa bỏ toàn bộ định mức để xóa toàn bộ nguyên phụ liệu trong định mức sản phẩm, bạn lưu ý là sau khi xóa định mức cho sản phẩm bạn phải nhấn nút Ghi ĐM trước khi chọn sản phẩm khác.(khung ghi chú màu xanh da trời)
Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Khai HQ, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.6.1 (khung ghi chú màu hồng)

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách nguyên phụ liệu cho định mức của sản phẩm bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục định mức từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa sản phẩm bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: thêm nguyên phụ liệu vào định mức (tương đương với chức năng thêm nguyên phụ liệu vào định mức ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa bỏ toàn bộ định mức ở khung ghi chú màu xanh da trời).


-  Nhấn phím F12: xuất danh sách sản phẩm ra file excel (dùng trong trường hợp lưu trữ, in ấn).

Để kiểm soát trạng thái khai báo của các định mức sản phẩm có trong danh mục, bạn tùy chọn ở các radio button: (khung ghi chú màu tím)

-  Radio button Tất cả danh mục: xem tất cả định mức sản phẩm có trong danh mục.


-  Radio button 1-Chưa khai báo: xem danh sách các sản phẩm chưa khai báo


- Radiobutton 2-Khai chưa có số tiếp nhận: xem danh sách các sản phẩm đã khai báo nhưng chưa có số tiếp nhận.


- Radio button 3-Khai đã có số tiếp nhận: xem danh sách các sản phẩm khai báo đã được cấp số tiếp nhận nhưng chưa được hải quan duyệt.


- Radio button 4- Khai hải quan đã duyệt: xem danh sách các sản phẩm khai báo đã được hải quan duyệt.

Để kiểm soát trạng thái nhập hoặc chưa nhập định mức của các sản phẩm bạn tùy chọn ở các radio button: (khung ghi chú màu xanh rêu)

- Radio button Chưa Nhập ĐM (chưa nhập định mức): xem danh sách các sản phẩm chưa được nhập định mức.


- Radio button Cả Hai: xem danh sách của tất cả các sản phẩm có trong danh mục sản phẩm.

Muốn copy định mức của sản phẩm đang chọn sang sản phẩm khác bạn nhấp chuột phải chọn 3-Copy định mức vào sản phẩm khác. Bạn tham khảo hình II.2.5.1.3 phần II.2.5.1 để biết chi tiết  (khung ghi chú màu cam) 

II.2.5.1 THÊM NGUYÊN PHỤ LIỆU VÀO ĐỊNH MỨC SẢN PHẨM
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Hình 2.5.1.1 chọn nguyên phụ liệu cho định mức

Bạn chọn nguyên phụ liệu cho định mức sản phẩm bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm (khung ghi chú màu tím). Sau đó nhấn nút mũi tên qua phía bên phải để kiểm tra (hình 2.5.1.1)
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Hình 2.5.1.2 Ghi nguyên phụ liệu cho định mức

Bạn bỏ chọn nguyên phụ liệu cho định mức sản phẩm bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm (khung ghi chú màu tím). Sau đó nhấn nút mũi tên qua phía bên trái để bỏ chọn (hình 2.5.1.2)

Sau khi kiểm tra đúng danh sách các nguyên phụ liệu cho định mức, bạn nhấn nút Ghi để ghi vào danh sách các nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (khung ghi chú màu cam – hình 2.5.1.2), kết quả thu được như hình 2.5.1.4

[image: image65.png]jKhi sila DM a3 duy

e

1.010000

Thi NFn DM





Hình 2.5.1.3 Copy định mức sang sản phẩm khác

Bạn chọn sản phẩm cần copy danh sách nguyên phụ liệu sang, sau đó nhấn nút Copy để thực hiện copy (khung ghi chú màu đỏ) – hình 2.5.1.3
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Hình 2.5.1.4  Định mức của sản phẩm
II.2.6. KHAI ĐỊNH MỨC SẢN XUẤT SẢN PHẨM LÊN HẢI QUAN
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Hình II.2.6.1 Khai báo định mức sản phẩm
Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo định mức sản phẩm (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu tím).

Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các định mức sản phẩm chưa được khai báo, bạn chọn những định mức sản phẩm cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm cần khai báo định mức (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.2.2.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.2.6.1 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu vàng).

Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen).
Với trường hợp bạn khai báo định mức lên hải quan trước khi khai báo sản phẩm lên hải quan thì chương trình sẽ trả về thông báo như hình II.2.6.1.1, khi đó bạn cần phải khai báo danh mục sản phẩm trước rồi mới khai báo định mức.

Với trường hợp bạn đã từng khai báo lên hải quan danh mục định mức sản phẩm rồi, khi khai báo lên hải quan hải quan sẽ trả về kết quả như hình II.2.6.1.2, bạn cần phải tự duyệt danh mục về trạng thái hải quan đã duyệt bằng cách nhấn nút Tự Duyệt. Khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.6.2, bạn chọn trạng thái là hải quan đã duyệt rồi nhấn nút Ghi Kết Quả  (khung ghi chú màu xanh).
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Hình II.2.6.2 Tự duyệt hồ sơ

II.2.6.1 MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI ĐỊNH MỨC SẢN PHẨM LÊN HẢI QUAN
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Hình II.2.6.1.1 Cảnh báo khi khai hồ sơ chưa khai sản phẩm
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Hình II.2.6.1.2 Hồ sơ được cấp số tiếp nhận
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Hình II.2.6.1.2 Hồ sơ bị từ chối
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Hình II.2.6.1.2 Hồ sơ được duyệt

II.2.7. NHẬP LIỆU TỜ KHAI NHẬP SXXK

Để nhập liệu cho tờ khai nhập SXXK, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 4 (Loại Hình Nhập SXXK) chọn mục 8 Đăng ký nhanh tờ khai nhập SXXK
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Hình II.2.7.1 Tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn tab Thông tin Tờ khai để nhập thông tin cơ bản cho tờ khai (khung ghi chú màu đen).
Bạn chọn tab Danh sách Hàng để nhập thông tin hàng hóa cho tờ khai (khung ghi chú màu tím).

Bạn chọn tab Hồ sơ chứng từ để kiểm soát, thêm, sửa, xóa thông tin các loại chứng từ (Hợp đồng thương mại, Hóa đơn thương mại, File đính kèm, …), bạn tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để tìm hiểu cách quản lý các chứng từ (khung ghi chú màu xanh da trời).
Bạn nhấn nút Thêm mới để thêm mới một tờ khai (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Tìm tờ khai để chọn tờ khai bạn muốn làm việc trong danh sách tờ khai (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Ghi để lưu thông tin tờ khai (khung ghi chú màu vàng).
Bạn nhấn nút Xóa để xóa tờ khai đang xem (khung ghi chú màu xanh lá cây).

Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Khai HQ, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.4.1 (khung ghi chú màu hồng) 
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Hình II.2.7.2 Lỗi khi nhập liệu chứng từ trước khi tạo tờ khai

Việc đầu tiên bạn cần phải làm là nhập liệu thông tin cho tờ khai, sau đó lưu tờ khai (bằng cách nhấn nút Ghi) và tiến hành nhập liệu cho các chứng từ khác, nếu bạn chưa lưu tờ khai chương trình sẽ không cho phép bạn nhập liệu cho các chứng từ khác
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Hình II.2.7.2 Lỗi ghi tờ khai nhập khẩu SXXK

Khi nhấn nút Ghi, nếu bạn chưa nhập đủ tiêu chí chương trình sẽ tự động báo lỗi cho bạn. Khi đó bạn cần phải nhập đầy đủ thông tin ở các mục có dấu sao (*) màu đỏ và sau đó nhấn nút Ghi để lưu kết quả lại.

II.2.7.1 NHẬP LIỆU HÀNG HÓA CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.1.1 Nhập liệu hàng hóa cho tờ khai nhập SXXK

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)
-  Nhấn phím F2: lấy từ tờ khai cũ (tương đương với chức năng  1- Tờ khai ở khung ghi chú màu đỏ

-  Nhấn phím F4: Chuyển tab, chuyển sang một tab khác.

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ danh mục (tương đương với chức năng xóa 5- Chọn hàng từ / 6.Chọn từ danh mục ở khung ghi chú màu đỏ).
-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
-  Nhấn phím F12: xuất danh mục sang file excel.

II.2.7.2 NHẬP LIỆU CHỨNG TỪ CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK

Có 2 cách để bạn nhập liệu chứng từ cho tờ khai: chọn từ chứng từ đã có sẵn hoặc thêm mới. Ứng với từng trường hợp bạn nhấn nút Chọn hoặc Thêm (tham khảo hình II.2.7.2.1 và II.2.7.2.2)

Bạn lưu ý: để thuận tiện trong việc khai báo dữ liệu lên hải quan, trong tất cả các chứng từ bạn phải nhập mã hàng mặc dù mã hàng không bắt buộc nhập.
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Hình II.2.7.2.1 Thêm mới chứng từ (Ex: hóa đơn)
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Hình II.2.7.2.2 Chọn chứng từ đã tạo trước đó ( Ex: giấy phép)
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Hình II.2.7.2.3 Thêm mới các loại chứng từ

Ngoài 2 cách trên, bạn cũng có thể thêm mới chứng từ bằng cách nhấn vào nút thêm (khung ghi chú màu xanh) sau đó chọn loại chứng từ bạn muốn thêm (khung ghi chú màu đỏ).
II.2.7.2.1 NHẬP LIỆU HỢP ĐỒNG CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.1 Chi tiết nội dung hợp đồng

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho hợp đồng:


Số HĐ: số hợp đồng.


Ngày Ký HĐ: ngày ký hợp đồng.


Ngày HH/GH: ngày hết hạn / ngày gia hạng. Bạn lưu ý là ngày hết hạn hợp đồng phải lơn hơn ngày hiện tại và ngày gia hạn hợp đồng phải lớn hơn ngày hết hạn hợp đồng.


Đồng tiền thanh toán: loại tiền bạn giao dịch với đối tác ( USD, VNĐ, …)


Phương thức TT: phương thức thanh toán.


Điều kiện GH: điều kiện giao hàng.


Nơi giao hàng: địa điểm giao dịch hàng hóa với đối tác.


Tổng trị giá: tổng trị giá của hàng hóa.. Mục này bạn không cần ghi, mặc định khi bạn thêm hàng hóa vào hợp đồng thì chương trình sẽ tự tính.



Nước XK: nước xuất khẩu.


Mã, tên đối tác nước ngoài: bạn có thể đánh mã đối tác vào sau đó chương trình tự động đưa ra tên đối tác ứng với mã bạn đánh hoặc bạn chọn tên đối tác sau đó chương trình tự động đưa ra mã đối tác ứng với mã đối tác. Bạn cũng có thể chọn đối tác bằng cách nhấn vào nút  cộng (+)  - tham khảo phần II.2.7.2.1.1 để biết thêm (khung ghi chú màu hồng)

Muốn xóa dòng hàng của hợp đồng, bạn chọn dòng hàng sau đó nhấn nút F8 để xóa một trong các dòng hàng (khung ghi chú màu đỏ cây) hoặc bạn nhập chuột phải chọn 2-Xóa bỏ hàng này (khung ghi chú màu cam), nếu bạn chọn chức năng 3-Xóa bỏ toàn bộ dòng hàng thì sẽ  xóa toàn bộ dòng hàng trong hợp đồng.(khung ghi chú màu vàng)

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đen)

- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).


- 2. Hợp đồng cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các hợp đồng đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).


- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ các hóa đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).


- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).


- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).


- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hợp đồng bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đỏ)

-  Nhấn phím F5: : nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hợp đồng cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /2-Hợp đồng cũ ở khung ghi chú màu đen).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu vàng).
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Hình II.2.7.2.1.2 Cảnh báo khi lưu hơp đồng

Khi bạn nhấn nút Ghi HĐ (ghi hợp đồng) chương trình sẽ hỏi bạn có muốn lưu hợp đồng vào danh sách hợp đồng hay không, nhấn Có nếu bạn muốn lưu và Không nếu bạn không muốn lưu (khung ghi chú màu đỏ)
II.2.7.2.1.1 CHỌN ĐỐI TÁC CHO HỢP ĐỒNG TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.1.1 Chọn đối tác cho hợp đồng trong tờ khai nhập SXXK

Bạn click double (click 2 lần liên tiếp) vào tên của đối tác trong danh sách đối tác rồi nhấn nút ghi nếu đối tác bạn cần nhập nằm trong danh mục đối tác

Bạn điền các thông tin của đối tác vào các mục tướng ứng sau đó nhấn nút Ghi nếu  đối tác bạn cần thêm không có trong danh mục đối tác

II.2.7.2.1.2 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ TỜ KHAI TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.2.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ tờ khai trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.1.3 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ HỢP ĐỒNG CŨ TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.3.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ hợp đồng cũ trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.1.4 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ HÓA ĐƠN TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.4.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ hóa đơn trong tờ khai nhập SXXK 

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.1.5 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ GIẤY PHÉP TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.5.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ giấy phép trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.1.6 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ VẬN ĐƠN TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.6.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ vận tải đơn trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.1.7 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ DANH MỤC TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.1.7.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ danh mục trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn chọn các radio button tương ứng để lấy hàng hóa từ danh mục sản phẩm, danh mục nguyên phụ liệu (khung ghi chú màu đen) 

II.2.7.2.2 NHẬP LIỆU HÓA ĐƠN CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.2.1 Chi tiết nội dung hóa đơn

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho hóa đơn:


Số hợp đồng: bạn chọn hợp đồng trong danh mục hơp đồng


Ngày ký: ngày ký hợp đồng, khi ban chọn hợp đồng chương trình sẽ tự động đưa lên ngày ký hợp đồng, bạn không cần phải nhập


Số hóa đơn: số hóa đơn.


Ngày Hđơn: ngày lập hóa đơn.

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)

- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).


- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ các hợp đồng đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).


- 3.Hóa đơn cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các hóa đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).


- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).


- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).


- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.


- Nhấn phím F6: chọn hàng từ hóa đơn cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /3-Hóa đơn cũ ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hợp đồng (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /2-Hợp đồng ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.3 NHẬP LIỆU VẬN TẢI ĐƠN CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.3.1 Chi tiết nội dung vận tải đơn

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho vận tải đơn

Nếu hàng không có số Cont thì bạn check vào mục hàng lẽ (khung ghi chú màu xanh).

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các vận tải đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

II.2.7.2.4 NHẬP LIỆU GIẤY PHÉP CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.4.1 Chi tiết nội dung giấy phép xuất nhập khẩu

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho giấy phép
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép cũ: lấy dach sách hàng hóa từ các giấy phép đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)
-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ giấy phép cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /4-Giấy phép cũ ở khung ghi chú màu đỏ).

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.5 NHẬP LIỆU GIẤY C/O (GIẤY CHỨNG NHẬN XUẤT XỨ) CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.5.1 Chi tiết nội dung giấy C/O

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho giấy C/O
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu xanh)
-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

- Nhấn phím F6: copy hàng từ tờ khai

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ C/O cũ (tham khảo phần II.2.7.2.5.1 để biết thêm thông tin).

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.2.7.2.5.2 Cảnh báo khi lưu C/O

Khi bạn nhấn nút Ghi C/O chương trình sẽ hỏi bạn có muốn lưu C/O vào danh sách C/O hay không, nhấn Có nếu bạn muốn lưu và Không nếu bạn không muốn lưu (khung ghi chú màu đỏ)
II.2.7.2.5.1 CHỌN HÀNG HÓA CHO C/O TỪ C/O CŨ TRONG TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.5.1.1 Chọn hàng hóa cho C/O từ C/O cũ trong tờ khai nhập SXXK

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào C/O bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào C/O (khung ghi chú màu xanh) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ). 
II.2.7.2.6 NHẬP LIỆU TỜ KHAI TRỊ GIÁ CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.1.2.2.5.2 Thông báo khi tạo tờ khai trị giá

Khi bạn nhấn nút thêm tờ khai trị giá chương trình sẽ đưa ra thông báo cho bạn biết chương trình sẽ tự đồng tạo tờ khai dựa vào thông tin trên tờ khai, nhấn Có nếu bạn đồng ý và Không nếu bạn muốn hủy tạo tờ khai trị giá
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Hình II.1.2.2.5.2 Tờ khai trị giá

Nội dung tờ khai trị giá đã được chương trình tự động tạo, bạn chỉ cần kiểm tra lại và nhấn nút Ghi TKTG (ghi tờ khai trị giá) để lưu tờ khai trị giá (khung ghi chú màu đỏ).

II.2.7.2.7 THÊM FILE ĐÍNH KÈM HỒ SƠ CHO TỜ KHAI NHẬP SXXK
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Hình II.2.7.2.7.1 Tạo file đính kèm
Để chỉnh sửa danh sách file đính kèm bạn thực hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)
-  Nhấn phím F7: thêm file đính kèm.

-  Nhấn phím F8: xóa file đính kèm bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách file đính kèm.

Bạn chú ý: tổng dung lượng của tất cả các file không quá 2MB, nếu lớn hơn rất dễ xảy ra lỗi hoặc không gửi được tờ khai (nếu tổng dung lượng lớn hơn 2MB, chương trình sẽ hiện thông báo như hình II.2.7.2.7.2). Để thay đổi kích thước bạn nhấn vào link Hướng dẫn thay đổi kích thước file ảnh để được hướng dẫn, khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.2.7.2.7.3).
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Hình II.2.7.2.7.2 Cảnh báo khi tổng dung lượng file đính kèm lớn hơn 2MB
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Hình II.2.7.2.7.3 Hướng dẫn thay đổi kích thước file đính kèm (nếu là file hình ảnh)
II.2.8. KHAI TỜ KHAI NHẬP SXXK LÊN HẢI QUAN
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Hình II.2.8.1 Khai tờ khai nhập SXXK

Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo tờ khai (khung ghi chú màu hồng).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu xanh).

Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các chứng từ chưa được khai báo, bạn chọn những chứng từ cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên chứng từ cần khai báo (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.2.2.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.2.8.1 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu cam). Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen)
II.2.8.1  MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI TỜ KHAI SXXK LÊN HẢI QUAN
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Hình 2.8.1.1 Hải quan cấp số tiếp nhận
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Hình 2.8.1.1 Hải quan cấp số tờ khai
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Hình 2.8.1.1 Hải quan phân luồng
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Hình 2.8.1.1 Hải quan chấp nhận thông quan

II.2.9. NHẬP LIỆU TỜ KHAI XUẤT SXXK
Để nhập liệu cho tờ khai xuất SXXK, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 4 (Loại Hình Nhập SXXK) chọn mục 9 Đăng ký nhanh tờ khai xuất SXXK

Hình thức nhập liệu cho tờ khai xuất SXXK tương tự như hình thức nhập liệu cho tờ khai nhập SXXK, bạn tham khảo phần II.2.7. NHẬP LIỆU TỜ KHAI NHẬP SXXK để hiểu rỏ hơn.
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Hình II.2.7.1 Tờ khai xuất khẩu SXXK

II.2.9.1. NHẬP LIỆU HÀNG HÓA CHO TỜ KHAI XUẤT SXXK
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Hình II.2.7.1.1 Nhập liệu hàng hóa cho tờ khai xuất SXXK

Trước khi bạn nhập thông tin hàng hóa, bạn phải chọn hình thức xuất hàng hóa: xuất sản phẩm hoặc tái xuất nguyên phụ liệu . Mặc định khi tạo tờ khai mới, chương trình sẽ chọn hình thức xuất hàng hóa là tái xuất nguyên phụ liệu (khung ghi chú màu xanh).

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.2.7.2.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ hợp đồng (tham khảo phần II.2.7.2.1.3 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.2.7.2.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.2.7.2.1.6 để biết thêm thông tin).

- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.2.7.2.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)
-  Nhấn phím F2: lấy từ tờ khai cũ (tương đương với chức năng  1- Tờ khai ở khung ghi chú màu đỏ

-  Nhấn phím F4: Chuyển tab, chuyển sang một tab khác.

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ danh mục (tương đương với chức năng xóa 5- Chọn hàng từ / 6.Chọn từ danh mục ở khung ghi chú màu đỏ).
-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
-  Nhấn phím F12: xuất danh mục sang file excel.

II.3. HƯỚNG DẪN KÊ KHAI LOẠI HÌNH GIA CÔNG
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Hình II.3.1 Loại hình gia công
Để làm việc với loại hình gia công, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 5 (Loại Hình Gia Công) để chọn thao tác mà bạn muốn thực hiện (Đăng ký phụ lục Hợp đồng gia công, Quản lý chứng từ hàng Gia công, Hồ sơ Hải quan hàng Xuất khẩu GC, hồ sơ hải quan hàng chuyển tiếp Nhập, …)

DANH MỤC LOẠI MẶT HÀNG GIA CÔNG
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Hình II.3.2 Quản lý danh mục mặt hàng gia công
Để cập nhật danh mục loại mặt hàng gia công, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 2 (Quản Lý Danh Mục) chọn mục 3 Danh mục Mặt hàng gia công 
[image: image109.png][HETHONGEDANH MUC MAT HANG GC
DANH MUC MAT HANG GIA CONG





Hình II.3.3 Danh mục mặt hàng gia công

Bạn điền các thông tin của mặt hàng gia công: Mã Mặt Hàng, Tên Mặt Hàng sau đó nhấn nút Ghi để lưu thông tin mặt hàng gia công (khung ghi chú màu đỏ).
Chú ý: Mã loại mặt hàng Gia công phải trùng khớp với Hệ thống của Hải quan. Thông thường các doanh nghiệp XNK làm như sau:

· Hỏi và thống nhất với cán bộ HQ về mã loại mặt hàng Gia công

· Sử dụng dữ liệu có sẵn của Hợp đồng gia công cũ

· Hút dữ liệu danh mục chuẩn Loại mặt hàng gia công từ Hải quan về phần mềm FPT.TQDT. Để sử dụng tính năng này DN phải được sự cho phép của cán bộ HQ. Cách thức thực hiện như sau:

+ Mang phần mềm FPT.TQDT vào máy tính có cùng mạng LAN với hệ thống của Hải quan.

+ Nhờ cán bộ HQ hỗ trợ để đưa dữ liệu qua phần mềm FPT.TQDT
II.3.1. NHẬP LIỆU HỢP ĐỒNG GIA CÔNG

Để làm việc với hợp đồng gia công, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 5 (Loại Hình Gia Công) chọn mục 1 Quản lý hợp đồng Gia công xuất khẩu [image: image110.png]HQP PONG GIA CON¢
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Hình II.3.1.1 Hợp đồng gia công

Bạn nhấn nút Tạo HĐ Mới (tạo hợp đồng mới) để thêm mới một hợp đồng (khung ghi chú màu xanh lá cây dạng elip).

Bạn nhấn nút Tìm Chọn HĐ để chọn hợp đồng bạn muốn làm việc trong danh sách hợp đồng gia công – bạn tham khảo cách chọn hợp đồng ở hình II.3.1.2 (khung ghi chú màu đỏ dạng elip).

Sau khi nhập xong các thông tin cần thiết cho hợp đồng, bạn nhấn nút Ghi HĐ (ghi hợp đồng) để lưu hợp đồng lại (khung ghi chú màu xanh lá cây dạng elip).

Để xóa hợp đồng bạn đang làm việcbạn nhấn nút Xóa HĐ - xóa hợp đồng (khung ghi chú màu hồng dạng elip).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.3.1.3) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.3.2 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu cam dạng elip).

Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu tím dạng elip).

Với trường hợp bạn đã từng khai báo lên hải quan hợp đồng đang làm việc rồi, bạn không cần phải khai báo lên hải quan nữa, bạn chỉ cần phải tự duyệt hợp đồng về trạng thái hải quan đã duyệt bằng cách nhấn nút Tự Duyệt. Khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.1.4, bạn chọn trạng thái là hải quan đã duyệt rồi nhấn nút Ghi Kết Quả  (khung ghi chú màu vàng dạng elip).
Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hủy KB (hủy khai báo) để hủy khai báo lên hải quan (khung ghi chú màu xanh rêu dạng elip).

Bạn nhấn nút Nguyên Liệu hoặc nút F2 để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan danh mục nguyên phụ liệu, vật tư cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu xanh da trời dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút Sản Phẩm hoặc nút F3 để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan danh mục sản phẩm cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu hồng dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút Định Mức hoặc nút F4 để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan định mức sản phẩm cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu xanh rêu dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút Thiết Bị hoặc nút F5 để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan danh mục máy móc thiết bị tạm nhập cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu nâu dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút Hàng mẫu hoặc nút F6 để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan danh mục hàng mẫu cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu vàng dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút Phụ Lục HĐ hoặc nút F7 để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan phụ lục cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu đỏ dạng chữ nhật). 

Bạn nhấn nút HS Nhập Khẩu để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan tờ khai nhập khẩu cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu đen dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút HS Xuất Khẩu để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan tờ khai xuất khẩu cho hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu gạch dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút HS C.Tiếp Nhập (hồ sơ chuyển tiếp nhập) để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan tờ khai chuyển tiếp nhập của hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu tím dạng chữ nhật).

Bạn nhấn nút HS C.Tiếp Xuất (hồ sơ chuyển tiếp xuất) để thêm, chỉnh sửa hoặc khai báo hải quan tờ khai chuyển tiếp xuất của hợp đồng đang làm việc (khung ghi chú màu xanh lá cây dạng chữ nhật). 
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Hình II.3.1.2 Chọn hợp đồng gia công
Bạn click double (click chuột trái 2 lần liên tiếp) vào hợp đồng bạn cần làm việc trong danh sách hợp đồng hoặc click vào hợp đồng cần làm việc sau đó nhấn nút chọn.(khung ghi chú màu đỏ)
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Hình II.3.1.3 Thông báo kiểm tra dữ liệu truyền lên hải quan
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Hình II.3.1.4 Tự duyệt hợp đồng gia công

II.3.1.1. NHẬP LIỆU DANH MỤC NGUYÊN PHỤ LIỆU CHO HỢP ĐỒNG GIA CÔNG
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Hình II.3.1.1.1 Danh mục nguyên phụ liệu – vật tư

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho nguyên phụ liệu: Mã NPL (mã nguyên phụ liệu), Tên Nguyên Liệu – Vật Tư, Mã HS (mã HS của hàng hóa do hải quan quy định), ĐVT (đơn vị tính), nếu là vật tư thì bạn check vào cột Vật Tự, nếu là phụ liệu thì bạn check vào cột Phụ Liệu, nếu là nguyên phụ liệu – vật tư tự cung ứng thì bạn check vào cột Tự C.Ư và điền giá mua của nguyên phụ liệu – vật tư tự cung ứng vào cột Giá Mua C.Ư, Nguồn cung cấp nguyên phụ liệu – vật tư (khung ghi chú màu cam) .
Sau khi nhập xong danh mục sản phẩm bạn nhấn nút Ghi để lưu danh mục nguyên phụ liệu – vật tư (khung ghi chú màu đỏ).
Để xóa nguyên phụ liệu nào đó, bạn chọn nguyên phụ liệu rồi nhấn nút Xóa NPL (khung ghi chú màu tím).

Bạn có thể  nhập nhanh danh mục nguyên phụ liệu – vật tư bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu xanh).


-  Nhấn phím F5: nhân bản nguyên phụ liệu – vật tư bạn đang chọn thành hai nguyên phụ liệu – vật tư

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục nguyên phụ liệu – vật tư từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa nguyên phụ liệu – vật tư bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu – vật tư.

II.3.1.2. NHẬP LIỆU DANH MỤC SẢN PHẨM CHO HỢP ĐỒNG GIA CÔNG [image: image115.png][GC-HOPDONG:SP
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Hình II.3.1.2 Danh mục sản phẩm gia công

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho sản phẩm: Mặt Hàng Gia Công, Mã SP (mã sản phẩm), Tên Sản Phẩm Gia Công, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), ĐVT (đơn vị tính). (khung ghi chú màu cam)

Sau khi nhập xong danh mục sản phẩm bạn nhấn nút Ghi để lưu danh mục sản phẩm (khung ghi chú màu đỏ)
Để xóa sản phẩm nào đó, bạn chọn sản phẩm rồi nhấn nút Xóa Hàng (khung ghi chú màu tím)
Bạn có thể  nhập nhanh danh mục sản phẩm bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu xanh)

-  Nhấn phím F5: nhân bản sản phẩm bạn đang chọn thành hai sản phẩm.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục sản phẩm từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa sản phẩm bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách sản phẩm.

II.3.1.2. NHẬP LIỆU DANH MỤC MÁY MÓC THIẾT BỊ TẠM NHẬP CHO HỢP ĐỒNG GIA CÔNG [image: image116.png][GCHOPDONG:MMTB
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Hình II.3.1.2.1 Danh mục máy móc thiết bị tạm nhập

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho máy móc thiết bị: Mã TB (mã thiết bị), Tên Máy Móc Thiết Bị, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), ĐVT (đơn vị tính), Nước Xuất Xứ, Nguyên Tệ (loại nguyên tệ giao dịch), Số Lượng, Đơn Giá, Trị Giá, Tình Trạng Thiết Bị (khung ghi chú màu cam).

Sau khi nhập xong danh mục máy móc thiết bị bạn nhấn nút Ghi để lưu danh mục máy móc thiết bị (khung ghi chú màu đỏ)
Để xóa máy móc thiết bị nào đó, bạn chọn máy móc thiết bị rồi nhấn nút Xóa Hàng (khung ghi chú màu tím)
Bạn có thể  nhập nhanh danh mục máy móc thiết bị bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu xanh)

-  Nhấn phím F5: nhân bản máy móc thiết bị bạn đang chọn thành hai máy móc thiết bị.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục máy móc thiết bị từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa máy móc thiết bị bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách máy móc thiết bị. 
II.3.2. MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI HỢP ĐỒNG GIA CÔNG LÊN HẢI QUAN

[image: image117.png]HQP DONG GIA CONG

[~ Thang Tin Hop BGing (F1: Chon HE) = = [~ Qun 7 Hop BBng
L [+ Torainidm s an
Dach: [be 5T — Tao HD Mai
NisctugGe. 57 [Fgmam =] Nowente T [050 = v [T L
BonviHQ: [FaKCN B Tang g
ssho: [iD s 3 M 53 021
Naay Hi/GH: [2170872073 [ 7/ AR g L Sin Prdm_(F3)

BRukinGH: [CADF | Noay Tiep Nnén: 22/08/2012 ra———
Tongtigé — | [ Toena¥ | e e

Tha B (F5)

s tnince: [ T T T = - . :
e [ ——————— Hang m3u _(F6)
I Danh Sich Mt Hang G Cing F8: Xo8_F3 UhonFIT: Yodtoanbd FIU: Bosurgdorhmeo | _Phuluc HO (7 |
T on Wt Hang G oy Eo e e || s
1 [foTun 1000000] 200000 1000000

HS Xuat Khdu
TKC.Tigp Nhap
TKC Tidp Xuit

Boine | sx%skp Tupwe | | @kma iKa § Thost





Hình II.3.2.1 Hải quan chấp số tiếp nhận
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Hình II.3.2.2 Hải quan từ chối
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Hình II.3.2.3 Hải quan duyệt sơ bộ
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Hình II.3.2.4 Hải quan đã duyệt
II.3.3. NHẬP LIỆU ĐỊNH MỨC SẢN XUẤT CHO HỢP ĐỒNG GIA CÔNG
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Hình II.3.3.1 Nhập liệu danh mục định mức cho hợp đồng gia công

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho định mức sản phẩm: Mã NPL (mã nguyên phụ liệu), Tên Nguyên Phụ Liệu – Vât Tư, ĐVT (đơn vị tính) bằng cách nhấn chuột phải và chọn 1-Thêm Nguyên phụ liệu vào định mức (tham khảo cách thêm nguyên phụ liệu vào định mức ở mục II.3.3.1 thêm nguyên phụ liệu vào định mức sản phẩm hợp đồng gia công) (khung ghi chú màu đỏ)
  Sau khi thêm được các nguyên phụ liệu cho định mức sản phẩm bạn nhập tiếp một số thông tin cho từng nguyên phụ liệu: Định Mức (định lượng cho mỗi nguyên phụ liệu – vật tư), TLHH(%) – tỉ lệ hao hụt tính theo %. 
Sau khi nhập xong định mức từng nguyên phụ liệu cho sản phẩm bạn nhấn nút Ghi để lưu định mức cho sản phẩm gia công , bạn lưu ý là sau khi bạn nhập xong định mức cho một sản phẩm bạn phải nhấn nút Ghi trước khi nhập định mức cho sản phẩm khác (khung ghi chú màu vàng)
Muốn xóa định mức của sản phẩm nào đó, bạn chọn sản phẩm sau đó chọn nguyên phụ liệu rồi nhấn nút Xóa NPL để xóa một trong các nguyên phụ liệu của định mức sản phẩm (khung ghi chú màu xanh lá cây) hoặc bạn nhập chuột phải chọn 4-Xóa bỏ toàn bộ định mức để xóa toàn bộ nguyên phụ liệu trong định mức sản phẩm, bạn lưu ý là sau khi xóa định mức cho sản phẩm bạn phải nhấn nút Ghi ĐM trước khi chọn sản phẩm khác.(khung ghi chú màu xanh da trời)
Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Khai HQ, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.4.1 (khung ghi chú màu hồng)

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách nguyên phụ liệu cho định mức của sản phẩm bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục định mức từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa sản phẩm bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: thêm nguyên phụ liệu vào định mức (tương đương với chức năng thêm nguyên phụ liệu vào định mức ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa bỏ toàn bộ định mức ở khung ghi chú màu xanh da trời).


-  Nhấn phím F12: xuất danh sách sản phẩm ra file excel (dùng trong trường hợp lưu trữ, in ấn).

Để kiểm soát trạng thái nhập hoặc chưa nhập định mức của các sản phẩm bạn tùy chọn ở các radio button: (khung ghi chú màu xanh rêu)

- Radio button Chưa Nhập ĐM (chưa nhập định mức): xem danh sách các sản phẩm chưa được nhập định mức.


- Radio button Cả Hai: xem danh sách của tất cả các sản phẩm có trong danh mục sản phẩm.

Muốn copy định mức của sản phẩm đang chọn sang sản phẩm khác bạn nhấp chuột phải chọn 3-Copy định mức vào sản phẩm khác. Bạn tham khảo hình II.3.3.1.3 phần II.3.3.1 để biết chi tiết  (khung ghi chú màu cam)
II.3.3.1. THÊM NGUYÊN PHỤ LIỆU VÀO ĐỊNH MỨC SẢN PHẨM HỢP ĐỒNG GIA CÔNG
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Hình II 3.3.1.1 chọn nguyên phụ liệu cho định mức

Bạn chọn nguyên phụ liệu cho định mức sản phẩm bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm (khung ghi chú màu tím). Sau đó nhấn nút mũi tên qua phía bên phải để kiểm tra (hình II.3.3.1.1)
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Hình II.3.3.1.2 Ghi nguyên phụ liệu cho định mức

Bạn bỏ chọn nguyên phụ liệu cho định mức sản phẩm bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm (khung ghi chú màu tím). Sau đó nhấn nút mũi tên qua phía bên trái để bỏ chọn (hình II.3.3.1.2)

Sau khi kiểm tra đúng danh sách các nguyên phụ liệu cho định mức, bạn nhấn nút Ghi để ghi vào danh sách các nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (khung ghi chú màu gạch – hình II.3.3.1.2), kết quả thu được như hình II.3.3.1.4
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Hình II.3.3.1.3 Copy định mức sang sản phẩm khác

Bạn chọn sản phẩm cần copy danh sách nguyên phụ liệu sang, sau đó nhấn nút Copy để thực hiện copy (khung ghi chú màu đỏ) – hình II.3.3.1.3
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Hình II.3.3.1.4  Định mức của sản phẩm
II.3.4. KHAI ĐỊNH MỨC SẢN XUẤT LÊN HẢI QUAN
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Hình II.3.4.1 Khai báo định mức sản phẩm gia công

Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo định mức sản phẩm gia công (khung ghi chú màu gạch).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu tím).

Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các định mức sản phẩm gia công chưa được khai báo, bạn chọn những định mức sản phẩm gia công cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên sản phẩm gia công cần khai báo định mức (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.3.1.3) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.3.4.1 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu vàng).

Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen).

Với trường hợp bạn khai báo định mức lên hải quan trước khi khai báo hợp đồng lên hải quan thì chương trình sẽ trả về thông báo như hình II.3.4.1.1, khi đó bạn cần phải khai báo hợp đồng trước rồi mới khai báo định mức.

Với trường hợp bạn tạo lập sản phẩm sau khi khai báo hợp đồng, khi bạn khai báo định mức cho sản phẩm lên hải quan thì chương trình sẽ trả về thông báo như hình II.3.4.1.2, khi đó bạn cần phải lập phụ lục hợp đồng bổ sung danh mục sản phẩm trước rồi mới khai báo định mức.

Với trường hợp bạn đã từng khai báo lên hải quan danh mục định mức sản phẩm rồi, khi khai báo lên hải quan hải quan sẻ trả về kết quả như hình II.3.4.1.3, bạn cần phải tự duyệt danh mục về trạng thái hải quan đã duyệt bằng cách nhấn nút Tự Duyệt. Khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.4.2, bạn chọn trạng thái là hải quan đã duyệt rồi nhấn nút Ghi Kết Quả  (khung ghi chú màu xanh).
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Hình II.3.4.2 Tự duyệt định mức sản phẩm gia công
II.3.4.1. MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI ĐỊNH MỨC SẢN PHẨM LÊN HẢI QUAN
[image: image128.png](OPDONGSANPHAMDINHMUCKHAT HQ
KHAT PINH MU'C SAN XUAT CUA SAN PHAM

haiHO 11 gy

o Thn Tay di

E

Hién tai g a Khai H3i Quan. Do 6 khéng th kha béo dirh mic cho

i ding nay A

WP





Hình II.3.4.1.1 Cảnh báo khi khai hồ sơ chưa khai hợp đồng
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Hình II.3.4.1.2 Cảnh báo khi khai định mức cho sản phẩm chưa được khai báo
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Hình II.3.4.1.3 Cảnh báo khi khai định mức đã được khai trước đó
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Hình II.3.4.1.4 Hồ sơ được cấp số tiếp nhận
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Hình II.3.4.1.5 Hồ sơ bị từ chối
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Hình II.3.4.1.6 Hồ sơ được chấp nhận
II.3.5. NHẬP LIỆU TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1 Hồ sơ chứng từ hàng gia công

Bạn nhấn nút Tạo HS Mới (tạo hồ sơ mới) để tạo mới một bộ hồ sơ chứng từ khai báo lên hải quan (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Xóa HS (xóa hồ sơ) để xóa hồ sơ chứng từ bạn đã tạo trước đó, bạn chỉ có thể xóa khi hồ sơ đang ở trạng thái chưa khai báo (khung ghi chú màu gạch).

Bạn nhấn nút Xem chi tiết để xem hồ sơ chứng từ bạn đang chọn (khung ghi chú màu xanh).

Bạn có thể nhập nhanh danh sách hồ sơ chứng từ khai gia công bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)

-  Nhấn phím F1: xem chi tiết tờ khai.


- Nhấn phím F3: chọn lại hợp đồng gia công


-  Nhấn phím F8: xóa hồ sơ bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: tạo mới một bộ hồ sơ chứng từ khai báo 
Để kiểm soát trạng thái khai báo của các hồ sơ chứng từ, bạn tùy chọn ở các radio button: (khung ghi chú màu tím)

-  Radio button Tất cả hồ sơ: xem tất cả hồ sơ chứng từ.


-  Radio button Chưa khai: xem danh sách các hồ sơ chứng từ chưa khai báo


-  Radio button Khai chưa có số: xem danh sách các hồ sơ chứng từ đã khai báo nhưng chưa có số tiếp nhận.


- Radio button Đã có số tiếp nhận: xem danh sách các hồ sơ chứng từ khai báo đã được cấp số tiếp nhận nhưng chưa được hải quan cấp số tờ khai.


- Radio button Đã có số tờ khai: xem danh sách các hồ sơ chứng từ khai báo đã được cấp số tờ khai nhưng chưa được hải quan phân luồng.


- Radio button Đã phân luồng: xem danh sách các hồ sơ chứng từ khai báo đã được phân luồng nhưng chưa được hải quan thông quan


- Radio button Đã thông quan: xem danh sách các hồ sơ chứng từ khai báo đã được thông quan.


- Radio button Trạng thái khác: xem danh sách các sản phẩm khai báo có trạng thái khác với các trạng thái nêu trên.
[image: image135.png]I

[tz

Ghichi |

Loai Ching T

56 Chang Ta

Naay CT

Trang Théi

Hap déng gia cing

HD10001

12/06/2012

Hai quan d3 duét

2 |vantaidan

Voo

08/08/2012

Chap rhénthng auan

T3 khai HQ

4

2010872012

Chap nhan thong.

[+ roso-moppoNG c1a cone

Bénthus GC: abe.
56 hgp dong: HD10001
DngtienTT: USD

e 1T a5
[

NuBe thué GC: Afgaristan

Nasy ki 12/06/2012
Nasy HH: 12/06/2013

JHOS0::LICH $1f QUA TRINH KHAI BAO
1| 20/08/201215:21:27 |Knsi géisa 1] [Ha . [
12| 20/08/2012 15:24:02 | Khai géi 55 [1] Hs
3| 20/08/2012 15:25:40 | Khai géi s6 [1] St
4 20/08/2012 15:44:10 | Hai ket qua géi [1] | 6
2| | 20/08/2012 15.44:20 | Hai ket qua a6i [1]| Ho ... |4
S [C D D [ T [ I 7 P





Hình II.3.5.2 Chi tiết nội dung hồ sơ chứng từ hàng gia công

Nếu bạn thêm mới chứng từ thì bước tiếp theo bạn phải nhấn nút Ghi Hồ Sơ để lưu hồ sơ, sau đó mới thao tác với hồ sơ bạn vừa lưu (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Sao Chép để nhân bản hồ sơ này thành 2 hồ sơ (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Khai sửa để khai sửa lại thông tin hồ sơ chứng từ bạn đang làm việc – bạn chú ý là tờ khai chỉ có thể khai sửa khi nó đạt đến trạng thái đã cấp số tờ khai, nếu tờ khai đang ở trạng thái cấp số tiếp nhận mà bạn muốn sửa nội dung tờ khai thì bạn liên hệ với cán bộ nghiệp vụ hải quan xin họ từ chối tờ khai để bạn sửa lại trên chính tờ khai đó (khung ghi chú màu hồng).

Bạn nhấn nút Xóa để xóa tờ khai đang xem (khung ghi chú màu xanh lá cây).

Để thực hiện khai báo lên hải quan bạn nhấn nút Quản Lý Quá Trình Khai Hải Quan, chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.6.1 – bạn tham khảo phần II.3.6 để tìm hiểu cách khai tờ khai lên hải quan (khung ghi chú màu tím) 
II.3.5.1. NHẬP LIỆU CHỨNG TỪ CHO TỜ KHAI GIA CÔNG

[image: image136.png]I

[aormeraniz Ghichic |

HOS0:HOPDONG GIa CONG

LosiChing T 56Ching e
Hap ding gis céng | HD1000T o Hop dongthisrgma DN RemplEt  Benthue GC: sbe
2 |Van tai don Voot £ ThemHos den i v zs Nuse thué GC: Afgaristan
TokhaiHa L4 3 ThéVan i don Cug | [ Chon [ 98 P gena: HOIOD
Ngay ky: 12/06/2012
e e \[ 3 [ gy 00
5 Thém C/0 Cuks St K pangiin T USD
ETaTatatE e O [ Prasegnae TT: casH
2TeoTokhaTigePt o7 | %6 T eukienaH: Canor
& Thém Fle diphkemhoss Ctikd - 2
9 Thém Ban chuyén cllakhu  Ciilkd Inén i
b Thém Gy dang ki kit Aot it 5
g Thém Ching hi gismdirh Al L
e Gisy nop ten ade 2
D Thm st g chip” o] 320mer2m2 152540 [khaigei s |sei
D e I o

35a0 Chép

Bshiboss | 3xosHass

Quin Lj Qus Tih Khai H3i Quan

KhiSts 3 Thost

o





Hình II.3.5.1.1 Thêm mới các loại chứng từ

Để thêm mới chứng từ bạn nhấn vào nút thêm (khung ghi chú màu xanh) sau đó chọn loại chứng từ bạn muốn thêm (khung ghi chú màu đỏ).
II.3.5.1.1. NHẬP LIỆU HỢP ĐỒNG CHO TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.1 Chi tiết nội dung hợp đồng

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho hợp đồng:


Số HĐ: số hợp đồng.


Ngày Ký HĐ: ngày ký hợp đồng.


Ngày HH/GH: ngày hết hạn / ngày gia hạng. Bạn lưu ý là ngày hết hạn hợp đồng phải lơn hơn ngày hiện tại và ngày gia hạn hợp đồng phải lớn hơn ngày hết hạn hợp đồng.


Đồng tiền thanh toán: loại tiền bạn giao dịch với đối tác ( USD, VNĐ, …)


Phương thức TT: phương thức thanh toán.


Điều kiện GH: điều kiện giao hàng.


Nơi giao hàng: địa điểm giao dịch hàng hóa với đối tác.


Tổng trị giá: tổng trị giá của hàng hóa.. Mục này bạn không cần ghi, mặc định khi bạn thêm hàng hóa vào hợp đồng thì chương trình sẽ tự tính.



Nước XK: nước xuất khẩu.


Mã, tên đối tác nước ngoài: bạn có thể đánh mã đối tác vào sau đó chương trình tự động đưa ra tên đối tác ứng với mã bạn đánh hoặc bạn chọn tên đối tác sau đó chương trình tự động đưa ra mã đối tác ứng với mã đối tác. Bạn cũng có thể chọn đối tác bằng cách nhấn vào nút  cộng (+)  - tham khảo phần II.3.5.1.1.1 để biết thêm (khung ghi chú màu hồng)

Muốn xóa dòng hàng của hợp đồng, bạn chọn dòng hàng sau đó nhấn nút F8 để xóa một trong các dòng hàng (khung ghi chú màu đỏ cây) hoặc bạn nhập chuột phải chọn 2-Xóa bỏ hàng này (khung ghi chú màu cam), nếu bạn chọn chức năng 3-Xóa bỏ toàn bộ dòng hàng thì sẽ  xóa toàn bộ dòng hàng trong hợp đồng.(khung ghi chú màu vàng)

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đen)

- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.3.5.1.1.2 để biết thêm thông tin).


- 2. Danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.3.5.1.1.7 để biết thêm thông tin).


- 3. Hợp đồng cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các hợp đồng đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.3.5.1.1.3 để biết thêm thông tin).


- 4.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ các hóa đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.3.5.1.1.4 để biết thêm thông tin).


- 5.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.3.5.1.1.5 để biết thêm thông tin).


- 6. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.6 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hợp đồng bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đỏ)

-  Nhấn phím F5: : nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hợp đồng cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /2-Hợp đồng cũ ở khung ghi chú màu đen).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu vàng).
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Hình II.3.5.1.1.2 Cảnh báo khi lưu hơp đồng

Khi bạn nhấn nút Ghi HĐ (ghi hợp đồng) chương trình sẽ hỏi bạn có muốn lưu hợp đồng vào danh sách hợp đồng hay không, nhấn Có nếu bạn muốn lưu và Không nếu bạn không muốn lưu (khung ghi chú màu đỏ)
II.3.5.1.1.1. CHỌN ĐỐI TÁC CHO HỢP ĐỒNG TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.1.1 Chọn đối tác cho hợp đồng trong tờ khai Gia công
Bạn click double (click 2 lần liên tiếp) vào tên của đối tác trong danh sách đối tác rồi nhấn nút ghi nếu đối tác bạn cần nhập nằm trong danh mục đối tác

Bạn điền các thông tin của đối tác vào các mục tướng ứng sau đó nhấn nút Ghi nếu  đối tác bạn cần thêm không có trong danh mục đối tác

II.3.5.1.1.2. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ TỜ KHAI TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.2.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ tờ khai trong tờ khai Gia công
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.1.3. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ HỢP ĐỒNG CŨ TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.3.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ hợp đồng cũ trong tờ khai Gia công
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.1.4 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ HÓA ĐƠN TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.4.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ hóa đơn trong tờ khai Gia công 

Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.1.5. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ GIẤY PHÉP TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.5.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ giấy phép trong tờ khai Gia công
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.1.6. CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ VẬN ĐƠN TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.6.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ vận tải đơn trong tờ khai Gia công
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.1.7 CHỌN HÀNG HÓA CHO HỢP ĐỒNG TỪ DANH MỤC TRONG TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.1.7.1 Chọn hàng hóa cho hợp đồng từ danh mục trong tờ khai Gia công
Bạn chọn những hàng hóa cần đưa vào hợp đồng bằng cách check vào nút kế bên tên hàng hóa cần đưa vào hợp đồng (khung ghi chú màu tím) sau đó nhấn nút Ghi (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn chọn các radio button tương ứng để lấy hàng hóa từ danh mục sản phẩm, danh mục nguyên phụ liệu, máy móc thiết bị, hàng mẫu (khung ghi chú màu xanh) 

II.3.5.1.2 NHẬP LIỆU HÓA ĐƠN CHO TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.2.1 Chi tiết nội dung hóa đơn

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho hóa đơn:


Số hợp đồng: bạn chọn hợp đồng trong danh mục hơp đồng


Ngày ký: ngày ký hợp đồng, khi ban chọn hợp đồng chương trình sẽ tự động đưa lên ngày ký hợp đồng, bạn không cần phải nhập


Số hóa đơn: số hóa đơn.


Ngày Hđơn: ngày lập hóa đơn.

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)

- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.3.5.1.1.2 để biết thêm thông tin).


- 2. Hợp đồng: lấy danh sách hàng hóa từ các hợp đồng đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.3.5.1.1.3 để biết thêm thông tin).


- 3.Hóa đơn cũ: lấy danh sách hàng hóa từ các hóa đơn đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.3.5.1.1.4 để biết thêm thông tin).


- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.3.5.1.1.5 để biết thêm thông tin).


- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.6 để biết thêm thông tin).


- 6. Chọn từ danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.3.5.1.1.7 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)

-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ hợp đồng (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /2-Hợp đồng ở khung ghi chú màu đỏ).


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách (F11) ở khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.3 NHẬP LIỆU VẬN TẢI ĐƠN CHO TỜ KHAI GIA CÔNG
[image: image147.png]Thérg tin van t3 ddn
S6vantsidor: [IOEEE Nosy: [070872012 Hang vant [VT =
Losivin i dore [P vyt =1 Nowiguihng [ =
Ten/Sihigu PTT: [abe e Noubi nhén hing: [0T00100008010. [Corg Ty H Théng Thérg Tin FPT =]
Logi/quéc tich PTVT: [Bungkhéng =] [éndora =] Mouti dugeTB nhan: [0100100008010 [Céng Ty He Théng Thang TnFPT ]
56 higu chuyén i [117 Noay ai [2070872012 Cang 6o hing 5559 H
Bia diin gisohang: [FOW Nody dére [2170872072 Cing @ hang: [5002  [Bcue ot dch Cantha =
B kién g hing: [CANDF =] seeaikien | 0ffpse ] i |Dnn2 B oo o i Can e H
ot | | conzvooma [0 0 Tolugngner] 1o /[ 1000
Neipht |— |
Darh sich cortainer F5: Copy Fe: Xa Xnéhé Darh séch hing —F5._Copy FE:Xos Il Koatoinbd F3 Chonhing
£ [ 58 Container S65ea LoaiFeet | Tu © [ MaHang | TenHang
; — "
2 50 Vit 04 bd dang nay (F8)
3 f o
[ ofs Phan || 4 NhéptirExcel (7).
1-TEkhai & 5 Chonhangtd
2 Darhmuc
\s 62 den
Bwe | [gawa]| ST >
| EAGho50 | X xoaHess | CassoChe | Guan L Khai 5Ua





Hình II.3.5.1.3.1 Chi tiết nội dung vận tải đơn

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho vận tải đơn

Nếu hàng không có số Cont thì bạn check vào mục hàng lẽ (khung ghi chú màu xanh).

Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 5- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.3.5.1.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.3.5.1.1.7 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép cũ: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.3.5.1.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ các vận tải đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.6 để biết thêm thông tin).

II.3.5.1.4 NHẬP LIỆU GIẤY PHÉP CHO TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.4.1 Chi tiết nội dung giấy phép xuất nhập khẩu

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho giấy phép
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.3.5.1.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.3.5.1.1.7 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép cũ: lấy dach sách hàng hóa từ các giấy phép đã được tạo lập trước đó (tham khảo phần II.3.5.1.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.6 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu đen)
-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ giấy phép cũ (tương đương với chức năng  4-Chọn hàng từ /4-Giấy phép cũ ở khung ghi chú màu đỏ).

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách (F11) ở khung ghi chú màu đỏ).

II.3.5.1.5 NHẬP LIỆU GIẤY C/O (GIẤY CHỨNG NHẬN XUẤT XỨ) CHO TỜ KHAI GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.5.1 Chi tiết nội dung giấy C/O

Bạn nhập các thông tin cần thiết cho giấy C/O
Bạn muốn nhập lại danh sách hàng từ các chứng từ trước, bạn nhấp chuột phải vào lưới chọn thao tác 4- Chọn hàng từ: (khung ghi chú màu đỏ)
- 1.Tờ khai: lấy danh sách hàng hóa từ tờ khai (tham khảo phần II.3.5.1.1.2 để biết thêm thông tin).

- 2. Danh mục: lấy danh sách hàng hóa từ danh mục (tham khảo phần II.3.5.1.1.7 để biết thêm thông tin).

- 3.Hóa đơn: lấy danh sách hàng hóa từ hóa đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.4 để biết thêm thông tin).

- 4.Giấy phép: lấy dach sách hàng hóa từ giấy phép (tham khảo phần II.3.5.1.1.5 để biết thêm thông tin).

- 5. Vận tải đơn: lấy danh sách hàng hóa từ vận tải đơn (tham khảo phần II.3.5.1.1.6 để biết thêm thông tin).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách hàng hóa  cho hóa đơn bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu xanh)
-  Nhấn phím F5: nhân bản dòng hàng bạn đang chọn thành hai dòng hàng.

- Nhấn phím F6: copy hàng từ tờ khai

-  Nhấn phím F7: nhập danh mục hàng hóa từ file excel.

-  Nhấn phím F8: xóa dòng hàng bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F9: chọn hàng từ C/O cũ .

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong định mức của sản phẩm (tương đương với chức năng xóa 3- Xóa bỏ tất cả danh sách ở khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.3.5.2.5.2 Cảnh báo khi lưu C/O

Khi bạn nhấn nút Ghi C/O chương trình sẽ hỏi bạn có muốn lưu C/O vào danh sách C/O hay không, nhấn Có nếu bạn muốn lưu và Không nếu bạn không muốn lưu (khung ghi chú màu đỏ)
II. 3.5.1.6 THÊM FILE ĐÍNH KÈM HỒ SƠ CHO TỜ KHAI NHẬP GIA CÔNG
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Hình II.3.5.1.6.1 Tạo file đính kèm
Để chỉnh sửa danh sách file đính kèm bạn thực hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)
-  Nhấn phím F7: thêm file đính kèm.

-  Nhấn phím F8: xóa file đính kèm bạn đang chọn.

-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách file đính kèm.

Bạn chú ý: tổng dung lượng của tất cả các file không quá 2MB, nếu lớn hơn rất dễ xảy ra lỗi hoặc không gửi được tờ khai (nếu tổng dung lượng lớn hơn 2MB, chương trình sẽ hiện thông báo như hình II.3.5.1.6.2). Để thay đổi kích thước bạn nhấn vào link Hướng dẫn thay đổi kích thước file ảnh để được hướng dẫn, khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.5.1.6.3).
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Hình II.3.5.1.6.2 Cảnh báo khi tổng dung lượng file đính kèm lớn hơn 2MB
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Hình II.3.5.1.6.3 Hướng dẫn thay đổi kích thước file đính kèm (nếu là file hình ảnh)
II.3.6. KHAI TỜ KHAI GIA CÔNG LÊN HẢI QUAN
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Hình II.3.6.1 Khai tờ khai gia công

Bạn nhấn nút Tạo Gói KB (tạo gói khai báo) để tạo gói khai báo tờ khai (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Xóa Gói KB (xóa gói khai báo) để xóa gói dữ liệu bạn đã tạo (khung ghi chú màu xanh).

Sau khi nhấn nút Tạo Gói KB, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các chứng từ chưa được khai báo, bạn chọn những chứng từ cần khai báo bằng cách check vào nút kế bên tên chứng từ cần khai báo (khung ghi chú màu tím).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.2.2.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.3.6.1 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu ). Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu đen)
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Hình II.3.6.2 Thông báo kiểm tra dữ liệu truyền lên hải quan

II.3.6.1. MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI TỜ KHAI GIA CÔNG LÊN HẢI QUAN
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Hình II.3.6.1.1 Hải quan cấp số tiếp nhận
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Hình II.3.6.1.2 Hải quan từ chối
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Hình II.3.6.1.3 Hải quan cấp số tờ khai
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Hình II.3.6.1.4 Hải quan phân luồng
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Hình II.3.6.1.5 Hải quan chấp nhận thông quan
II.3.7. NHẬP NHANH TỜ KHAI GIA CÔNG LÊN HẢI QUAN
Trên thanh trình đơn bạn vào phần số 5 (Loại Hình Gia công ) bạn chọn thao tác 6 - Đăng ký nhanh tờ khai nhập Gia công.
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Hình II.3.7.1 Chọn hợp đồng gia công để tạo nhanh tờ khai gia công

Bạn chọn hợp đồng muốn tạo tờ khai bằng cách nhấn vào hợp đồng sau đó nhấn nút Chọn.
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Hình II.3.7.2 Tờ khai gia công
Bạn nhấn nút Thêm mới để thêm mới một tờ khai (khung ghi chú màu xanh).

Bạn nhấn nút Tìm tờ khai để chọn tờ khai bạn muốn làm việc trong danh sách tờ khai (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Ghi để lưu thông tin tờ khai (khung ghi chú màu cam).

Bạn nhấn nút Xóa để xóa tờ khai đang xem (khung ghi chú màu vàng).

Bạn nhấn nút Quản Lý Khai Hải Quan để tiến hành khai hải quan (khung ghi chú màu tím).

II.3.8. NHẬP LIỆU TỜ KHAI CHUYỂN TIẾP

Cách thức nhập liệu tờ khai và chứng từ cho tờ khai chuyển tiếp cũng tương tự nhập liệu tờ khai và chứng từ cho tờ khai gia công, bạn tham khảo phần II.3.5 NHẬP LIỆU TỜ KHAI GIA CÔNG và phần II.3.6 KHAI TỜ KHAI GIA CÔNG LÊN HẢI QUAN để biết thêm thông tin.
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Hình II.3.8.1 tờ khai gia công chuyển tiếp nhập

Khi tạo danh sách hàng hóa cho tờ khai, bạn chọn loại hình chuyển tiếp đựa vào các radio button: Nhận SP làm NPL (nhận sản phẩm làm nguyên phụ liệu), Nhận NPL (nhận nguyên phụ liệu), Nhận MMTB (nhận máy móc thiết bị) (khung ghi chú màu xanh).
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Hình II.3.8.2 tờ khai gia công chuyển tiếp xuất

Khi tạo danh sách hàng hóa cho tờ khai, bạn chọn loại hình chuyển tiếp đựa vào các radio button: Giao SP làm NPL (giao sản phẩm làm nguyên phụ liệu), Giao NPL (giao nguyên phụ liệu), Giao MMTB (giao máy móc thiết bị) (khung ghi chú màu xanh).

II.3.9. KHAI PHỤ KIỆN (PHỤ LỤC) HỢP ĐỒNG GIA CÔNG

II.3.9.1. CÁCH TẠO MỘT PHỤ LỤC HỢP ĐỒNG GIA CÔNG
Để tạo phụ lục hợp đồng, trên thanh trình đơn bạn vào phần số 5 (Loại Hình Gia Công) chọn mục 2 Đăng ký phụ Lục Hợp đồng gia công
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Hình II.3.9.1.1 Phụ lục hợp đồng gia công

Bạn nhấn nút Tạo PL (tạo phụ lục) để tạo mới một phụ lục hợp đồng gia công (khung ghi chú màu đỏ).

Bạn nhấn nút Ghi PL (ghi phụ lục) để lưu phụ lục hợp đồng gia công (khung ghi chú màu vàng).

Bạn nhấn nút Xóa PL (xóa phụ lục) để xóa phụ lục hợp đồng gia công đã tạo trước đó (khung ghi chú màu xanh lá cây).

Sau khi tiến hành 2 bước Tạo PL và Ghi PL, phía bên phải màn hình sẽ hiện lên danh sách các loại hình phụ lục, bạn click double (nhấp chuột trái 2 lần liên tiếp) vào loại hình phụ lục mà bạn muốn tạo (khung ghi chú màu xanh rêu).

Bạn nhấn nút Khai HQ (khai hải quan) để tiến hành gửi dữ liệu lên hải quan, sau đó chương trình sẽ hiện lên bảng thông báo (hình II.3.6.2) yêu cầu bạn kiểm tra lại toàn bộ thông tin gửi lên hải quan (doanh nghiệp khai báo, loại hình khai báo, hải quan tiếp nhận) nếu bạn kiểm tra thấy sai sót thì nhấn nút Hủy Bỏ nếu đúng bạn nhấn nút Đồng Ý. Bạn xem mục II.3.9.3 để biết thêm về một số phản hồi của hải quan khi khai dữ liệu lên hải quan (khung ghi chú màu xanh da trời).

Sau khi khai báo lên hải quan, bạn nhấn nút Hỏi KQ (hỏi kết quả) để lấy phản hồi từ phía hải quan (khung ghi chú màu tím).

Để hủy phụ lục bạn đã khai báo trước đó, bạn nhấn nút Hủy KB - hủy khai báo (khung ghi chú màu đen).

Với trường hợp bạn đã từng khai báo lên hải quan phụ lục này rồi, bạn chỉ cần phải tự duyệt danh mục về trạng thái hải quan đã duyệt bằng cách nhấn nút Tự Duyệt. Khi đó chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.9.1.2, bạn chọn trạng thái là hải quan đã duyệt rồi nhấn nút Ghi Kết Quả  (khung ghi chú màu cam).

Để kiểm soát trạng thái khai báo của các phụ lục có trong danh sách phụ lục của hợp đồng, bạn tùy chọn ở các radio button: (khung ghi chú màu nâu)

-  Radio button Tất cả: xem tất cả phụ lục có trong danh sách phụ lục của hợp đồng.


-  Radio button 1- Nhập mới: xem danh sách các sản phẩm mới được tạo lập,chưa khai báo


- Radiobutton 2-Đã khai: xem danh sách các phụ lục đã khai báo lên hải quan. 
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Hình II.3.9.1.2 Tự duyệt phụ lục hợp đồng
II.3.9.2. CÁCH TẠO MỘT PHỤ LỤC GIA HẠN HỢP ĐỒNG GIA CÔNG
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Hình II.3.9.2.1 Chọn loại hình của phụ lục là Gia Hạn Hợp Đồng

Trong danh sách loại hình phụ lục gia công, bạn click double (click chuột trái 2 lần liên tiếp) vào loại hình 6 - gia hạn hợp đồng gia công; chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.9.2.2 (khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.3.9.2.2 Phụ lục gia hạn hợp đồng gia công

Bạn điền thông tin cho phụ lục: Ngày GH cũ (ngày gia hạn cũ), Ngày ký/HH (ngày ký, ngày hết hạn), Ngày GH mới (ngày gia hạn mới) sau đó nhấn nút Ghi Kết Quả để lưu thông tin phụ lục kết quả như hình II.3.9.2.3. Thường thường thì các doanh nghiệp thường gia hạn từng năm một, điều đó có nghĩa là khoảng cách từ ngày gia hạn cũ và ngày gia hạn mới là một năm
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Hình II.3.9.2.3 Phụ lục gia hạn hợp đồng gia công

Sau khi lưu nội dung phụ lục, loại hình phụ lục bạn chọn sẽ được tô đậm và có màu xanh dương, bạn nhấn nút Ghi PL để lưu phụ lục và sau đó nhấn nút Khai Báo để khai báo lên hải quan.
II.3.9.3. MỘT SỐ KẾT QUẢ TRẢ VỀ KHI KHAI PHỤ LỤC GIA HẠN HỢP ĐỒNG LÊN HẢI QUAN
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Hình II.3.9.3.1 Hải quan cấp số tiếp nhận
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Hình II.3.9.3.2 Hải quan từ chối

Khi bạn nhận được kết quả này, bạn đọc kỹ lý do bị từ chối nhận được từ phía hải quan rồi sửa lại trong phụ lục, sau đó tiến hành khai lại phụ lục lên hải quan
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Hình II.3.9.3.3 Hải quan phân luồng

Khi bạn nhận được kết quả này, bạn đọc và làm theo hướng dẫn của cán bộ hải quan để hoàn tất quá trình khai báo.
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Hình II.3.9.3.4 Hải quan duyệt gói khai báo

Khi bạn nhân được kết quả này có nghĩa là quá trình khai báo phụ lục hợp đồng gia công đã hoàn tất

II.3.9.4. CÁCH KHAI PHỤ LỤC BỔ SUNG NGUYÊN PHỤ LIỆU NHẬP KHẨU
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Hình II.3.9.4.1 Phụ lục bổ sung nguyên phụ liệu nhập khẩu

Trong danh sách loại hình phụ lục gia công, bạn click double (click chuột trái 2 lần liên tiếp) vào loại hình 13 – Bổ sung Nguyên liệu; chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.9.4.2 (khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.3.9.4.2 danh mục nguyên phụ liệu trong phụ lục bổ sung nguyên phụ liệu nhập khẩu

Bạn điền thông tin cho danh mục nguyên phụ liệu bổ sung: Mã NPL (mã nguyên phụ liệu), Tên Nguyên Liệu – Vật Tư, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), ĐVT (đơn vị tính) (khung ghi chú màu đỏ), sau đó nhấn nút Ghi để lưu thông tin phụ lục kết quả thu được như hình II.3.9.4.3 (khung ghi chú màu cam).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách nguyên phụ liệu cho phụ lụchợp đồng bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)

-  Nhấn phím F5: nhân bản nguyên phụ liệu đang chọn thành 2 dòng hàng.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục nguyên phụ liệu từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa nguyên phụ liệu bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong phụ lục hợp đồng  gia công.
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Hình II.3.9.4.3 Phụ lục bổ sung Nguyên liệu

Sau khi lưu nội dung danh mục nguyên phụ liệu cho phụ lục, loại hình phụ lục bạn chọn sẽ được tô đậm và có màu xanh dương, bạn nhấn nút Ghi PL để lưu phụ lục và sau đó nhấn nút Khai Báo để khai báo lên hải quan.

II.3.9.5. CÁCH KHAI PHỤ LỤC BỔ SUNG THIẾT BỊ SẢN XUẤT
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Hình II.3.9.5.1 Phụ lục bổ sung thiết bị

Trong danh sách loại hình phụ lục gia công, bạn click double (click chuột trái 2 lần liên tiếp) vào loại hình 14 – Bổ sung Thiết bị; chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.9.5.2 (khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.3.9.5.2 danh mục thiết bị trong phụ lục bổ sung thiết bị

Bạn điền thông tin cho danh mục thiết bị bổ sung: Mã TB (mã thiết bị), Tên Máy Móc Thiết Bị, Mã HS (mã hs của hàng hóa do hải quan quy định), Nước Xuất Xứ, Nguyên Tệ,, ĐVT (đơn vị tính), Lượng đăng ký, Đơn Giá, Trị Giá, Tình Trạng Thiết Bị (khung ghi chú màu đỏ), sau đó nhấn nút Ghi để lưu thông tin phụ lục kết quả thu được như hình II.3.9.5.3 (khung ghi chú màu cam).

Bạn có thể  nhập nhanh danh sách nguyên phụ liệu cho phụ lục hợp đồng bằng cách thức hiện một trong các thao tác sau: (khung ghi chú màu tím)

-  Nhấn phím F5: nhân bản nguyên phụ liệu đang chọn thành 2 dòng hàng.


-  Nhấn phím F7: nhập danh mục nguyên phụ liệu từ file excel.


-  Nhấn phím F8: xóa nguyên phụ liệu bạn đang chọn.


-  Nhấn phím F11: xóa toàn bộ danh sách nguyên phụ liệu trong phụ lục hợp đồng  gia công.
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Hình II.3.9.5.3 Phụ lục bổ sung Thiết bị

Sau khi lưu nội dung danh mục thiết bị cho phụ lục, loại hình phụ lục bạn chọn sẽ được tô đậm và có màu xanh dương, bạn nhấn nút Ghi PL để lưu phụ lục và sau đó nhấn nút Khai Báo để khai báo lên hải quan.
II.3.9.6. CÁCH KHAI PHỤ LỤC HỦY HỢP ĐỒNG GIA CÔNG
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Hình II.3.9.6.1 Phụ lục hủy hợp đồng

Trong danh sách loại hình phụ lục gia công, bạn click double (click chuột trái 2 lần liên tiếp) vào loại hình 101 – Hủy Hợp đồng; chương trình sẽ hiện lên form như hình II.3.9.6.2 (khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.3.9.6.2 Lý do xin hủy hợp đồng

Bạn nhập lý do xin hủy hợp đồng, sau đó nhấn nút Ghi để lưu thông tin phụ lục kết quả thu được như hình II.3.9.6.3 (khung ghi chú màu đỏ).
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Hình II.3.9.6.3 Phụ lục Hủy Hợp Đồng

Sau khi lưu nội dung xin hủy hợp đồng, loại hình phụ lục bạn chọn sẽ được tô đậm và có màu xanh dương, bạn nhấn nút Ghi PL để lưu phụ lục và sau đó nhấn nút Khai Báo để khai báo lên hải quan.
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